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Фб утвер)кдении 11орядка кассового обслужсивания бгодэкета сельского

поселения Раевский сельсовет муниципального района Альппеевский

район Республики Бапцкортостан в условиях открь!тия и ведения

лицевь|х счетов для учета операций по исполнени!о расходов бгодэкета

сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района
Альпшеевский район Республики Багшкортостан

в ооответствии оо статьей 215.| Бгодхсетного кодекса Российокой

Федерации, 3аконом Реопублики Башткортостан <Ф бгодхсетном процессе в

Республики Батпкортостан) и ре1пения €овета сельского поселения Раевский

сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики

Багпкортостан <Фб утверждении положения о бтодх(етном процессе в сельоком

пооелении Раевокий сельсовет муниципальном районе Альгпеевский район
Республики Батшкортостан))' постановля}о:

1. !твердить прилагаемьтй |[орядок кассового обслу>кивания бгоджета

сельского поселения Раевский сельсовет муниципапьного района
Альтпеевский район Республики Батпкортостан в условиях открь1тия и ведения

лицевь1х очетов для учета операций по исшолнени}о расходов бгоджета

сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района
Альтшеевский район Республики Багпкортостан.

2. }становить, что настоящее постановление вступает в силу о 1 ноября

20\6 года.

з. 1{онтроль за

собой.

г1остановления оставля1о за

|лава 1\{.А.]имасов



}твержден
постановлением

Администрации оельского поселения
Раевокий сельсовет

\4Р Альтпеевский район
Республики Батпкортостан

от 30.1|.20|6 г. ]ф 399

поРядок
кАс с ов ого оБ слух{ивАн!4я Б}од)|{втА сшльского по свлвния

РАввский свльсоввт муниципАльного РАйонА
Аль|швшвский РАйон РвспуБликиБА1шкоРтостАн

в условиях откРь|ту1яу1ввдвншя лицшвь!х счптов для учвтА
опвРАций по исполнвни}о РАсходов Б}одх{втА свльского

по свлву1у[я РАввский свльсоввт муниципАльного РАйонА
Аль1шшшв ский РАйон Рв спуБлу!ку1 БА1шкоРто стАн

(в рел. [[остановления Администрации сельокого поселения Раевокий сельсовет
муниципального района Альтшеевский район Республики Батшкортостан от 20'01 '2020 года

ш9 11)

1. Фбщие положения
1.1. Ёастоящий [{орядок касоового обслуэкивания бтодхсета сельского поселения

Раевский сельсовет муниципального района Альтпеевскийрайон Республики Батшкортоотан
в условиях открьттия и ведения лицевьтх счетов для учета операций по исполнени}о раоходов
бгод:кета сельского поселения Раевокий сельсовет муниципального района Альтпеевский
район Республики Батпкортостан (далее _ |1орядок) разработан на основании положений
статей 2|5.|, 241;.\ Бгод:кетного кодекса Российской Федерации, 3акона Республики
Батпкортостан ''Ф бтоджетном процессе в Республике Башткортостан'' и ре1шения €овета
оельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альтшеевский район
Республики Бапткортостан <Фб утверждении поло)кения о бгод:кетном процессе в сельоком
поселении Раевский оельсовет муниципальном районе Альтпеевский район> и

устанавливает порядок кассового обслркивания исполнения бтод>кета сельского поселения
Раевский сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батпкортостан
Администрацией сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района
Альтшеевский район Республики Батшкортостан (далее Администрация) в условиях
открь|тия и ведения лицевьтх счетов для учета операций, осуществляемьтх участниками
бтод>кетного процесса'

\'2.в целях настоящего |{орядка:
}частниками бтод>кетного процесса явля}отся:
главньтй раопорядитель бгодэкетньгх средотв;

распорядитель бтодх<етньтх средотв;
получатель бтоджетнь1х средств;
главньтй администратор источников финансирования дефицита бтод>кета,

осущеотвлягощий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бъод>кета,

и главньтй админиотратор иоточников финаноирования дефицита бтодхсета,
осуществлятощий операции с источниками вне1пнего финансирования дефицита бгод>кета
(датее _ главньтй администратор источников финансирова||ия дефицита бтоджета);

администратор источников финансирования дефицита бтод:кета, осуществлятощий
операции с источниками внущеннего финансирования дефицита бтод>кета, и адмиътистратор
источников финансирования дефицита бгоджета, осуществлятог(ий операции с иоточниками
вне1шнего финансирования дефицита бгоджета (датлее - адми|1истратор источников
финансиро вания дефицита бгоджета) ;



получатель б}од)кетньтх средотв, осуществля}ощий в соответствии с бтод>кетньтм
законодательством Росоийской Федерации и Республики Батпкортостан операции о

бъоджетньтми средствами (в том числе в иностранной валготе) на счете, открьттом ему в

учре)1цении 1]ентрального банка Российской Федерации или кредитной организации (далее
- в банках), а так)ке казенное учре)кдение, находящееся за пределами Республики
Батпкортостан или Росоийской Федерации и получа}ощее б:од>кетньте средства от главного
распорядителя бтоджетньтх средств в иностранной вал}оте (далее - иной получатель
б;оджетньтх срелств);

администратор источников финансирования дефицита бтод>кета, осуществлягощий
отдельнь]е бгод:кетнь1е полномочия главного администратора источников финаноирования
дефицита бгодтсета, в ведении которого он находится (лалее _ администратор источников
финансирования дефицита бгод>кета о полномочиями главного администратора).

Ёа обособленное подразделение получателя бгод>кетньтх средств, администратора
источников финансирования дефицита бгод>кета, указанное в их учредительньтх документах,
дейотвугощее на основании утвер)кденного получателем бтод>кетньгх оредств
(администратором источников финансирования дефицита б:олжета) поло}кения, наделенное
иму|цеством, находящимоя в оперативном управлении полг{ателя бтод>кетньгх средств
(администратора источников финансирования дефицита бтоджета) и обязанность}о ведения
б1о<галтерского учета (далее _ обоообленное подразделение), распространя1отся'
соответственно' полох{ения настоящего |1орядка, регламентиру}ощие вопрось} в отно1пении
получателя бгод>кетнь{х средств, администратора исто!тников финансирования дефицита
б:од>кета.

Бгодхсетньте ассигнования' лимитьт бтод>кетньтх обязательств, предельнь1е объемьт

финансиро вания явля}отся бгодхсетнь1ми даннь1ми.
[1лате>кньте пору!тения' на основании которьтх осуществля}отся операции по списани}о

и зачислени}о оредств в учре)кдении 1]ентрального банка Российской Фелерашии или
кредитной организации (лалее - в банках), оформленнь]е в соответствии с |1оложением
1_{ентрального банка Российокой Федерации от |9 итоня 201'2 года .]т[ч 38з-п <Ф правилах
осуществления перевода дене)кньтх средств) с учетом требований, установленньтх
совместньтм |1оложением 1]ентратьного банка Российской Федерашии
и \4инистерства финансов Роосийской Федерации от 18 февраля 2014 года
]ф 414-п и 8н <Фб особенностях расчетного и каооового обслу>кивания территориальнь1х
органов Федерального казначейства, финансовьтх органов субъектов Российской Федерации
(муниципальньтх образований) и органов управления государственньтми внебгод>кетнь{ми

фондами Российской Федерации> (Аалее - |{олох<ение }ф 41,4-|\|8н) и настоящим |1орядком,
явля}отся расчетньтми документами.

1.3. 1{ассовое обслу>кивание исполнения бгод:кета сельского пооеления Раевский
сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батшкортостан
осуществляется через }правлеттие Федерального казначейства по Республике Батпкортоотан
(далее - уФк по Республике Батшкортостан) по варианту с открьттием лицевого счета
бтоджета Администрации сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района
Альтпеев ск ий район Реопублики Батпкорто отан.

|1ри кассовом обслухсивании исполнения бтод>тсета сельского поселения Раевский
сельсовет муниципального района Альтшеевский район Республики Батпкортостан
информационньтй обмен ме)1цу участниками бтоджетного процесса и Администрацией
осуществляется в электронной форме с применением средств электронной подписи (далее _

в электронной форме) в соответствии с законодательством Российокой Федерации и
Республики Батпкортостан на основании !оговора (ооглатшения) об обмене электроннь1ми
документами, заклточенного ме)1(ду участником бтодясетного процесса и Администрашией и
требованиями, установленнь{ми законодательством Российской Фелерашии и Республики
Батшкортостан.

Рсли у у!1астника б:од:кетного процесса и[\и Администрации отсутствует техни!теская



возмо}кность информационного обмена в электронной форме, обмен информацией между
ними осуществляется с применением документооборота на бумах<ньтх носителях с

одновременнь{м предотавлением документов на ма1шинном }1осителе (далее - на бумахсном
носителе).

!окументооборот по кассовому обслухсиваниго исполнения б:одхсета сельского
поселения Раевский сельсовет муниципального района Альтшеевский район Республики
Батшкортостан' содер>кащий сведения, соотавля|ощие государственну}о тайну,
осуществляется в соответствии с наотоящим |1орядком с соблгодением требований
3аконодательства Российской Федерации о защите государственной тайньт.

11. |{орядок кассового обслуживания исполнения бтод>кета

оельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альтпеевский район
Республики Батшкортостан

2.1. Фсноват1ия для проведения операций по кассовьтм вь]платам
из бтодхсета сельского поселения Раевский сельсовет муниципального районаАльтпеевский

район Республики Батпкортостан

2.|.\' Аля осуществления кассовьтх вь1плат полг{атели бгод>кетньгх средств и

администраторь1 иоточников финансирования дефицита бтод>кета представля}от в

Администраци}о' в электронной форме или на бума:кном носителе следу1ощие плате}кнь]е

документь1:
3аявку на кассовьтй расхол согласно прилох(ениго \ 1 к наотоящему |[орядку;
3аявку на возврат согласно прил0)кенито \ 3 к настоящему [1орядку'
2.1'2. Администрация проверяет правильность формирования 3аявки на кассовьтй

расход,3аявки на возврат (далее - 3аявка) наналичие в представленной 3аявке реквизитов и

показателей, прелусмотреннь1х к заполнени}о клиентом, а так)ке их ооответствие друг другу'
рееотровь]м записям €водного реестра главнь1х распорядителей, распорядителей и

получателей срелств бъоджета сельского поселения Раевский сельоовет муниципального

района Альтпеевский район Республики Батшкортостан, главньтх администраторов и

администраторов доходов бтоджета сельского поселения Раевский сельсовет
муниципального района Альтшеевский район Республики Батпкортостан, главнь1х

администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бтодхсета

сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альтпеевский район
Республики Батпкортостан (далее - €водньтй реестр)'

2.\.з. |{ри приеме 3аявки на бума>кном носителе подлежит проверке:
соответствие формьт предотавленной 3аявки форме, утвер>кденной настоящим

|1орядком;
наличие в 3аявке подписи руководителя и[\и иного лица с правом первой подписи и

главного бр<галтера или иного лица с правом второй подписи, указанного в представленной
клиентом 1{артонке образшов подписей, а также соответствие подписей данньтх лиц
образцам, име}ощимся в 1(артонке образцов подписей, предотавляемой получателем средств'
администратором источников финансирования дефицита бтодх<ета в установленном порядке
и по установленной форме;

отсутствие в представленной 3аявке исправлений;
идентичность экземпляров, представленнь1х на бумахсном и ма1пинном носителях.
2.1'4. Б слуиае если форма или содер)кание 3аявки не соответству[от установленньтм

требованиям, или подписи на ней булут признань1 не соответству}ощими образцам,
иметощимся в 1{артонке образцов подписей, Администрация в установленнь1е сроки:

при бумах<ном документообороте ме}(ду Администрацией и клиентом возвраща}от

клиенту 3аявку с прило)кением |1ротокола' сформированного по форме согласно
прило)кениго }х1 5 к настоящему |{орядку, в котором указь]вается причина возврата;



при электронном документообороте ме}кду Администрацией и клиентом направля}от
клиенту |{ротокол в электронной форме, в котором указь1вается причина возврата.

2.1.5. Бсли 3аявка соответствует требованиям' установленнь|м пунктами 2.1'2 - 2.|.з
настоящего |1орядка, Администрация после проведения проверки 3аявки на кассовьтй

расход и документов' необходимьтх для оплать1 дене}шь1х обязательств полунателей
бтоджетньгх оредств или администраторов источников финансирования дефицита бтодхсета в
соответствии с требова|1иями, установленньтми |1орядком санкционирования оплать1

дене}кнь]х обязательств полунателей средотв бгодэкета сельского поселения Раевокий
сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батпкортостан и
администраторов источников финансирования дефицита бтоджета сельского поселения
Раевский сельоовет муниципального района Альтшеевскийрайон Реопублики Батшкортостан
(далее _ |[орядок санкционирования), принимает 3аявку на кассовьтй расход к исполнени}о.

2.\.6. .{ля перенисления средств иному получателто бтод>кетнь]х средств, главньтй

распорядитель (распорядитель) бтодхсетнь]х оредств' в ведении которого находится иной
получатель бгод>т<етнь1х средств, формирует 3аявку на кассовьтй расход и представляет ее в
Администраци1о.

1'1сполнение 3аявки на кассовьтй расход, указанной в абзаце первом настоящего пункта,
осуществляется после вьтполнения процедур' установленнь{х пунктами 2.|'2 - 2.|.5
настоящего |1орялка.

2.1.1 ' [{ри реорганизации полРателя средств, передача каосовь1х вь1плат и
поступлений, отра)кенньтх в соответству}ощем разделе лицевого счета получателя
бтодх<етньгх средств, осуществляется на основании Акта приемки-передачи каосовь{х вь1плат
и поступлений по форме согласно прило}(ениго ]х{ 6 к наотоящему |1орядку (форма по Ф(}[
053 1 728).

2.2. Фснования для проведения операций по кассовь1м
вьтплатам из бгод>кета сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района

Альтпеевский район Республики Батпкортостан

2.2.1. !ля осушествления кассовь1х вь]плат Администрация представляет в }Ф( по
Республике Батпкортостан в соответствии с документом' определя}ощим порядок и условия
обмена информашией мех<ду Администрашией и }правлением при кассовом обслуживании
исполнения бгоджета сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района
Альтпеевский район Республики Батшкортостан (далее - Регламент), раонетньте документь1 в
электронной форме или на бума>кном носителе.

2.2.2' Расчетньте документь1' представленнь1е Администрашией в }Ф( по Реопублике
Батпкортостан на осуществление вьтплат с единого счета бгодхсета сельского поселения
Раевский сельсовет муниципального района Альтшеевский район Реопублики Батпкортостан,
составля}отся в соответотвии с |{олохсением ]х{ 4|4-[['|8н с учетом следу}ощих особенностей:

- в поле ''Ёазначение платех{а'' перед текстовь1м указанием назначения платежа

указьтвается в скобках код бтодхсетной классификации и номер лицевого счета бгоджета
сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альтпеевокий район
Республики Батпкортостан, открьттьтй Администрации, иная необходимая для исполнения
бтоджета информашия.

2.2.з. |1еренисление средств бгод>кета сельского поселения Раевский сельсовет
муниципального района Альтпеевский район Республики Батшкортостан инь]м получателям
бтод>кетньгх средств осуществляется на основании представленньтх Администрашией в }Ф(
по Республике Батшкортостан расчетньтх документов на перечисление средств на счета иньтх
получателей бгодх<етньтх средств' открьттьте в банках с указанием необходимьгх кодов
бтоджетной класси ф икации.

2.2.4' |1роведение кассовь1х операций по кассовь{м вь1платам из бгоджета сельского
поселения Раевокий сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики



Батпкортостан осуществляется с предварительнь]м санкционированием оплать1 денежньтх
обязательств Администрашией в соответствии с установленнь{м |1орядком
санкционирования.

2.3. 9со6енности проведения операций по касоовь1м вь1платам
по внебанковским операциям

2.з.1' в случае если получатель бтодх<етньтх средств (администратор источников

финансирования дефицита бтод>кета) перечиоляет оредства другому получателто бтод>кетньтх

средств (администратору источников финаноирования дефицита бгодхсета)' которому открь{т
лицевой счет полг{ателя бтоджетньтх средотв (администратора источников финансирования
дефицита бгодэкета) в Администрации' а так)ке в случае представления клиентом 3аявки на
кассовьтй расход для перечислеттия средств на открьттьтй ему )ке лицевой счет (далее -

внебанковская операция), данная внебанковская операция проводится Администрашией без

движения оредств на лицевь]х счетах Администрации' открьтть1х в }Ф( по Республике
Батшкортостан и банке.

в указанньтх в настоящем пункте случаях, полг{атель бтод:кетньтх средств
(админиотратор источник0в финансирования дефицита бгоркета) представляет в

Администраци[о, 3аявку на кассовьтй расход с указанием номера лицевого счета для
перечисления средств' суммьт платежа в разрезе кодов классификации расходов бтоджетов,
счета, открьттого Администрации в }ф( по Реопублике Батпкортоотан и банке.

2.з '2. Фперации по восстановлени}о полг{ателем бъод>кетньтх средств
(алминистратором источников финансирования дефицита бтод>кета) суммь] произведенной
им кассовой вьтплать1 о одного кода бтод>кетной классификации на другой код бтоджетной
классификации, а так}ке поступления в бтод:кет накопленного купонного дохода в

соответотвии с бтоджетньтм законодательством, так}ке классифициру1отся как внебанковские
операции.

1акие операции осуществля}отся на основании представленной получателем
бтод>кетньтх средств (администратором источников финансирования дефицита бъоджета) в

Администраци}о, 3аявки на кассовьтй расход. |{ри этом 3аявка на кассовьтй расход
оформляется с учетом следу}ощих особенностей:

в разделе''Реквизить] контрагента'' указь]ва}отся реквизитьт клиента;
в графе ''(од по Б( плательщика'' раздела 5 ''Растпифровка заявки на кассовьтй расход''

указьтвается код б:од>кетной классификации, по которому увеличивается сумма кассовой
вь1платьт;

в графе ''(од п0 Б1{ полунателя'' раздела 5 ''Растпифровка заявки на касоовьтй расход''
указь1вается код бгодя<етной классификации подлехсащей восстановлени!о каооовой
вьтплатьт.

2'з.з. Администрация обрабатьтвает 3аявку на кассовьтй расход по внебанковской
операции. }казанная 3аявка является основанием для проведения Администрацией
внебанковокой операции без слисания-зачисления средств на соответству}ощем счете
Администрации и для отражения ее на соответствующих лицевьтх счетах.

2.4. |{одготовка расчетнь]х документов для проведения
кассовь]х вьтплат с единьтх счетов бгод>кетов

2.4.|. Ёа основании 3аявок, представленньтх получателями средств (администраторами
источников финансирования дефицита бюдхсета) и принять1х к исполнени}о,
Администрация' формирует Распоряхсение на кассовьтй расход по форме согласно
прило)кениго }{ 9 к настоящему |1орядку.

Ёа основании сформированньтх Распоряхсений, Администрация оформляет расчетнь]е
документь1 на перечисление средотв с лицевого счета бтод>кета, открьттого Администрации в



}Ф( по Республике Батпкортостан на балансовом счете ]'{ 40204 ''€редства местньгх
бтодхсетов'' (далее _ счет ш 40204), и со счетов, открь1тьгх Админиотрации в банках.

[|о средствам бтодх<ета оельского поселения Раевский сельсовет муниципального

района Альтпеевский район Республики Батпкортостан' подлежащим учету и отра}(ени!о на
лицевь1х счетах, открь1ть1х клиентам в }Ф( по Республике Батпкортостан, Администрация
формирует расчетнь1е документь1 клиентам для представления их в }Ф( по Республике
Башткортостан'

3аявка мо}кет бьтть отозвана клиентом до момента отправки Администрашией

расчетного документа в }Ф1{ по Реопублике Батпкортоотан или банк.
!ля отзьтва 3аявки клиент представляет в Администраци1о, 3апрос на аннулирование

заявки по форме согласно прило}кениго \ 16 (далее _ 3апрос на аннулирование заявки).

2.5. Фтражение операций по каосовь1м вь{платам
и кассовьтм поступлениям на лицевьтх счетах

2.5.1.' Фперации по списани}о сумм плате>кей с лицевого счета бтод>кета, открь1того
Администрации на счете ш 40204 отра)ка}отся на соответотву}ощих лицевьтх счетах'
открь]тьтх участникам б*од>кетного процесса' по кодам бгод:кетной классификации.

2.5.2. 1(асоовьте вьтплатьт на оказание муниципальньтх услуг (кассовьте вьтплать1,

связаннь1е с вьтполнением публинньтх нормативньтх обязательств) осуществлятотся в

пределах доведенньтх до получателя бгод>кетньтх средств лимитов бтод:кетньтх обязательотв
(бтолх<етньтх ассигнований) и не могут превьт1шать доведенньтх с начала отчетного периода
(текушего финансового года) предельньтх объемов финансирования с учетом ранее
осуществленньтх платежей и восстановленньтх касоовьтх вь1плат в текущем финансовом году
по соответству|ощим кодам классификации расходов бгодхсетов.

1{ассовьте вь1плать| на пога1пение источников финансирования дефицитов бтоджетов
осуществля1отся в пределах доведенньтх до админиотратора источников финансирования
дефицита бтодхсета бгодх<етньтх ассигнований с учетом ранее осуществленнь1х плате>кей и
восстановленнь]х касоовьтх вь1плат в текущем финансовом году по соответству1ощим кодам
класси ф икации и сточников ф инансиро ват1ия дефицито в бгод>кетов'

2.5'з. 1(лиент вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по
касоовь1м вь1платам и (или) кодьт б:од>кетной классификации, по которьтм данньте операции
бьтли отра)1(ень1 на лицевом счете клиента. [ля утоннения указаннь]х операций и кодов
бтоджетной классификации по операциям клиент представляет в Администраци}о
}ведомление об уточнении вида и принадле}кности плате)ка согласно приложениго \ 8 к
настоящему |1орядку.

Бнеоение в установленном порядке изменений в учетнь]е запиои в части изменения
кодов бтодхсетной классификации по произведенньтм клиентом кассовь1м вьтплатам
возможно в оледу|ощих слу!таях:

- при изменении на основании нормативньгх правовь{х актов йинистерства финансов
Росоийокой Фелерашии или \4инистерства финансов Республики Батпкортостан в

ооответствии с установленнь{ми бтодхсетнь1м законодательством полномочиями принципов
назначения' структурь1 кодов бъодэкетной клаосификации ;

_ при отпибочном указании получателем бгод>кетньгх средств (администратором
источников финансирования дефицита бтодя<ета) в 3аявке кода бгод>кетной классификации,
на основании которого бьтла отра)кена кассовая вь1плата на его лицевом счете' в случае если

указанная отпибка не влечет создания нового бтод>кетного обязательства.
Ёа основании оформленного получателем (иньтм получателем) бгоджетнь{х средств

(администратором источников финансирования дефицита бгод:кета) }ведомления об

уточнении вида и принадле)кности плате)ка Администрашией ооуществляется в

установленном порядке уточнение кода бтоджетной класоификации на лицевом счете
бюд>кета, открьттого в }Ф( по Республике Батшкортостан.



}точнение кода б}оджетной классификации на лицевом счете получателя (иного
получателя) бголх<етнь1х средств (администратора источников финансирования Аефицц13
бтоджета) осуществляется пооле уточнения кода бгодхсетной класоификации в

установленном порядке на лицевом счете бгод:кета, открь1того Администрации в }Ф1{ по
Республике Батшкортостан.

(опия }ведомления об уточнении вида и принадлех(ности плате)ка, на основании
которого Администрацией учить]ва!отся операции по уточнени}о кода бгоджетной
классификашии на лицевом счете получателя (иного полутателя) бтод>кетньтх средств
(администратора источников финаноирования дефицита бгоджета), прилагается к Бьтписке
из соответству}ощего лицевого счета и является основанием для отражения операции по

уточненито кода бторкетной классифик ации в бтодэкетном учете.
}нет операции по уточнени}о кода бторкетной классификации осуществляется при

|{аличии:
подписи руководителя Администрации (уполномоченного им лица) в поле ''Фтметка

Финансового органа '' }ведомлеттия об уточнении вида и принадле)кности платежа'
представленного клиентом в Администраци1о;

на лицевом счете получателя бторкетньтх оредств свободного остатка бтод>кетньтх

данньтх по коду бтод>кетной классификации' на которь1й кассовьте вьтплатьт дол>кньт бьтть

отнесень], или на лицевом счете администратора источников финансирования дефицита
бгодх<ета свободного остатка бгодэкетньтх ассигнований по коду бтоджетной классифА|{&|1,АА,

на которьтй кассовь1е вь1платьт дол)кнь1 бьтть 0тнеоень]' после проведения процедур
санкционирования оплатьт денежнь1х обязательств в соответствии о порядком,

установленньтм [1орядком санкционирования.
2.5.4' €уммьт возврата дебиторской задолженности, образовавтпейся у получателя

бгоджетнь]х средств (администратора источников финансирования дефицита бтоджета) в

текущем финансовом гФА}, учитьтва}отоя на соответству1ощем лицевом счете как
восстановление кассовой вьтплать1 с отрах(ением по тем я{е кодам бтоджетной
классификации, по которь1м бьтла произведена кассовая вь1плата.

|1олунатель бгод>кетнь1х средотв (администратор источников финансирования
дефицита бгод>кета) информирует дебитора о порядке заполнения расчетного документа в

соответствии с требованиями [1оложения ]х] 414-[{/8н.
|1ри этом в поле ''Ёазначение платежа'' раснетного документа дол)кна содержаться

ссь1лка на номер и Аат! расчетного документа Администрации' которь{м ранее бьтла

осущеотвлена кассовая вьтплата либо указань] инь1е причинь] возврата средств, а также
могут бьтть указань1 кодь{ бгод:кетной класоификации) по которьтм ранее бьтла произведена
кассовая вьтплата'

2.5'5. Бсли каосовьте поступления, зачисленнь1е на очета Админиотрации, отнесень1 к
невь]ясненнь1м поступлениям и если в расчетньгх документах посцпления бьтли указань1
А111л1 и 1([[[[ полутателя бгодэкетньтх средств (администратора источников финансирования
дефицита б:одхсета), Администрация направляет соответствутощему получателго бгоджетньтх
средств (администратору источников финансирования дефицита бгод>кета) 3апрос на
вьтяснение принадле)кности платех{а согласно прило)кенито }.{ 15 к настоящему |[орядку.

в течение десяти рабоних дней со дня полу{ения 3апроса на вь1яснение
принадле)кности платежа получателем б:одя<етнь1х средств (админиотратором источников

финансирования дефицита бтод:кета) мо)кет бьтть представлено в Администраци}о
}ведомление об уточнении вида и принадле}кности платех(а, на основании которого
поступив1шие суммь1 отрах(атотся на лицевом счете получателя бгод>кетньгх средств
(администратора источников финансирования дефицита бъодхсета).

в случае' если клиент отказь1вается от поступления' указанного в 3апросе на
вьтяснение принадлех{ности плате)ка, для информирования об этом Администрации он
направляет }ведомление об уточнении вида и принадлех(ности плате}ка' где в поле
''}}4зменить на'' указьтвает код бгод>кетной классификации невь]ясненнь1х поступлений, а в



поле ''код по Бк плате)кного документа'' указь|вается тот код бторкетной классификации'
которьтй бьтл указан в 3апросе на вь1яснение принадлех(ности платежа.

Бозврат средств' отпибочно зачисленньх и отра}(енньгх на лицевом счете
админиотратора источников финансирования дефицита бтод>кета осуществляется на
основании 3аявки на возврат, оформленной администратором источников финансирования
дефицита бюд>кета (полунателем бгодхсетньтх средств).

2.5.6. €уммьт возврата дебиторской задолженности протшльгх лет подле}(ат
перечислени}о в установленном порядке дебитором получателя бгод>кетньтх средств
(администратора источников финансирования дефицита б+од>кета) на счет ]',] 40101, для
перечисления в доход соответству}ощего бгоджета.

Б слунае если суммь1 возврата дебиторской задолх<енности про1пльтх лет поотупили на
счета ш 40204, минуя с.тет ]х1 40101, то не позднее пяти рабоних дней со дня отра)кения
соответству}0щих сумм на лицевом счете получателя бъодхсетнь{х средств (администратора
источников финансирования лефицита бтод>кета) указаннь1е суммь1 подле)кат перечислени}о
в установленном порядке получателем бтод:кетнь]х средств (администратором источников

финансирования дефицита бтодэкета) в доход бгодх<ета.

2.5.7. }чет каосовьтх поступлений производится на соответству10щих лицевьтх счетах'
открь1ть[х в Администрации на основании расчетнь1х или кассовь{х документов в разрезе
кодов бгод>кетной классификации,

111. [{редоставление Администрацией информации г{аотникам
б:одх<етного процесса об операциях, осуществленньтх

подведомственньтми им казеннь{ми у]ре)кдениями

3.1. [лавному распорядител[о (распорядителго) б+од>кетньтх средств у| главному
администратору (администратору источников финансирования дефицита бгодхсета с

полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бгодхсета

ех(емесячно на отчетну}о Аш!, а также по письменному запрооу с указанием периода
представления, предоставлятотся €водньте даннь{е по лицевьтм счетам п0дведомственнь[х

учре>кдений главньтх распорядителей (распорядителей), главнь1х администраторов
(администраторов источников финансирования дефицита бтодхсета с полномочиями
главного админиотратора) (далее - €водньте данньте) соглаоно прило)кениям \ 1 1 - 14 к
настоящему 11орядку.

3.2' [лавнь1м распорядителям (распорядителям) бгод>кетньтх средотв ежемесячно на
отчетну}о А{!, & так}ке по их письменному запрооу с указанием периода представления'
предотавляется Реестр принятьгх на учет бтоджетньтх обязательств.

3.3. €воднь]е даннь1е и Реестр принять]х на учет бтод>кетньтх обязательств на конец
отчетного месяца представля1отся не позднее 5 рабоних дней следу|ощего месяца" €водньте
данньте и Реестр принять1х на учет бгод>кетньтх обязательств по письменному запросу с

указанием периода представления представля}отся не позднее 7 рабоних дней после
получения запроса Администрацией.

€водньте даннь1е и Реестр принять1х на учет бтодхсетньтх обязательств содер)кат те ){(е

показатели, что и соответству}ощие лицевь1е счета. €водньте данньте и Реестр принять{х на

унет бтоджетнь1х обязательств формиру!отся по подведомственнь{м участникам бгодхсетного
процесса в разрезе кодов бгоджетной классификации и (или) иньтх аналитических признаков.

1!. Фрганизация работьт с клиентами

4.|' Распорядок операционного АЁ9, график приема и обработки полученнь]х

документов устанавливается Администрацией.



4.2.[|раво подписания документов по внутреннему документообороту Администрации,

расчетнь1х и каосовьгх документов, предоставляемое работникам, оформляетоя приказом
Администрации с указанием перечня операций.

[{раво контрольной подписи на доку[\,{ентах без ограничения перечня операций име}от

руководитель Администрации и (или) его заместитель и главньтй бухгалттер или

уполномоченнь1е руководителем Администрации лица. |1редоставление права контрольной
подписи уполномоченному работнику не искл}очает возмо)кности вь1полнения этим

работником функший ответственного иополнителя по определенному кругу операший. Б
этом олучае им контролиру1отся документьт по операциям, вь1полняемьте другими
работниками.

4.з. Раопределение и закрепление конкретньтх обязанностей за работниками
Администрац14и, в том числе осуществление приема' контроля и вь{дачи документов по

доведени}о бгод>кетньтх данньтх; приема, контроля и оформления расчетнь1х документов;
приема' контроля и оформления внебанковских документов; формирования и вь{дачи

информации об операциях по исполнени}о бгод>кета сельского поселения Раевский
сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батпкортостан
определяет Администрация.

4'4. Фрган |1зация документооборота в Администрации устанавливается таким образом,
чтобьт обеспечить своевременну1о обработку документов, полученнь{х как в электронной

форме, так и на б}ъ{ажньтх носителях и отражение проведенньтх операций на лицевьтх счетах
и в бтод>кетном учете.

4.5. Ёачало и окончание операционного дня' в том числе время приема плате)кньтх

документов клиентов' устанавливается Администрашией с г{етом Регламента обмена
платежнь1ми документами с уФк по Республике Батпкортостан и банками'

|{рием документов' поступив1пих в Администраци}о на бумажном носителе'
производится уполномоченньтми работниками Администрации.

||р, отоутствии технической возмо)кности организации электронного

документооборота с применением электронной подписи документь1 представлятотся в

Администраци[о на бумокн0м носителе с одновременньтм представлением на ма1шинном
носителе.

4'6. |\орядок хранения и ооздание условий для сохранности докр.{ентов постоянного
поль3ования осуществляется в соответствии с правилами организации государственного
архивного дела. |1ри этом доступ к документам должен бьтть ограничен внутренним

регламентом.
4.7. !окументьт, оформированньте в установленном порядке в дела (за один

операционньтй день либо за лругой периол), после сплотшной проверки комплектности
переда}отся на хранение.

[{одборка документов и проверка их комплектности осущеотвляется работником' на
которого возло)кено формирование документов операционного дня.

[ранение документов осуществляется Администрашией в соответствии с правилами
государственного архивного дела'

11р" электронном документообороте порядок хранения электронньтх документов
устанавливается приказом Администрации.

4.8. Фрганизация документооборота при осуществлении операший, содержащих
сведения, составля}ощие гооударственну}о тайну, осуществляется Администрашией в

ооответствии с требоьа11иями, установленнь1ми законодательством Российской Фелерашии о

государственной тайне'

!. }казания по заполнениго форм документов,
представленнь]х в приложениях к |1орядку

5' 1. [{ри заполнении форм документов устанавлива}отся следу}ощие общие правила:



заголовочная часть формьт документа заполняется в обязательном порядке;
при отсутствии суммовьтх показателей в документе по соответству}ощим графе и

строке указьтвается ноль (''0'');
на второй и пооледутощих страницах докр,1ента указьтвается номер документа (при его

нытинии) и дата формирования док)^4ента.
5.2. Формирование 3аявки на касоовьтй расход осущеотвляется следу}ощим образом.
в наименовании формьт документа указь1вается номер) приовоенньтй клиентом,

оформлятощим 3аявку на кассовьтй расход.
Б заголовочной части формьт документа указьтва}отоя:
дата> |{а котору}о сформирован документ, с отра}1{ением в кодовой зоне дать], на

котору}о оформирован документ в формате ''день, месяц' гол'' (00.00.0000);
по строке ''Ёаименование клиента'' - наименование полу{ателя бтод>кетньгх средств или

администратора источников финансирования дефицита бтод>кета' формиругощего 3аявку на
кассовьтй расход, или главного распорядителя (распорядителя) бгоджетньтх средств в случае

формирования 3аявки на кассовьтй расход для перечисления средств на очет иного
получателя бъод>кетньтх средств) находящегося в его непосредственном ведении с

отрах(ением в кодовой зоне номера лицевого счета клиента и его кода по €водному реестру'
|1ри этом наименование клиента-участника бтод>т<етного процесса в заголовочной чаоти

3аявки на кассовьтй раохол должно соответствовать наименовани1о получателя бкэджетньтх
средств или админиотратора источников финаноирования лефицита бгоджета (главного

распорядителя (распорядителя) бъод>кетньгх средств в случае формирования 3аявки на
кассовьтй расход для перечисления средств иному получател}о бтод>кетньтх средств),

указанному в соответотвутощей реестровой записи €водного реестра.
Ёомер лицевого очета клиента, указанньтй в кодовой зоне, дол)кен соответотвовать

номеру соответству}ощего лицевого счета' открь]тому Администрацией;
по отроке ''[лавньтй распорядитель бтод>кетньгх средств, главньтй администратор

источников финансирования дефицита бтодэкета'' - наименование главного распорядителя
бгодх<етньгх средств или главного администратора источников финансирования дефицита
бтоджета, в ведении которого находится клиент' формиругощий 3аявку на кассовьтй раоход с

отрФ1(ением в кодовой зоне кода главь1'
Р{аименование главного распорядителя бгоджетньтх средств или главного

администратора источников финансирования дефицита бгодхсета в заголовочной части
3аявки на кассовьтй расхол должно соответствовать наименовани}о главного распорядителя
бтод>кетньтх средств или главного администратора источников финансирования дефицита
бгоджета' указанному в соответству}ощей реестровой записи €водного рееотра. |{ри этом
код главь], указанньтй в кодовой зоне, должен соответствовать кФА}, указанному в

соответствугошей реестровой запиои €водного реестра;
по строке ''Ёаименование бгод>кета'' - ''бгод>кет сельского пооеления Раевский

сельсовет муниципального района Альтшеевский район Республики Батпкортостан'';
по строке ''Финансовьтй орган'' - ''наименование Администрации ''.

€трока ''|1риоритет иополнения'' мо)кет заполняться при наличии соответствующих
полномочий. |[ри этом в кодовой зоне 3аявки на кассовьтй расход приоритет исполнения
может бьтть указан цифрой.

[{о строке кБид средств для исполнения обязательств) указьтва}отся наименование
вида средств, за счет которьгх должна бьтть произведена кассовая вь]плата: средства
бгод>кета, средства }оридических лиц' средства, поотупа}ощие во временное распоря}кение'

Раздел 1. ''Реквизить{ документа'' 3аявки на кассовьтй расхол заполняется оледу1ощим
образом.

|{о каясдой строке указь1ва}отся:
в графе 1 - порядковьтй номер заг|иси по отроке;
в графах 2, з - соответственно оумма 3аявки на кассовьтй расход в в€ш1оте' в которой

долхша бьтть осуществлена вь]плата, и код вал}оть] вь1платьт по Фбщероссийскому



классификатору вал}от (датее - Ф(в);
в графе 4 - оумма вь1плать1 в рублях. [рафа 4 заполняетоя в слг{ае, если бтод>*сетное

обязательство бьтло принято в иностранной ватлтоте' а оплата ооуществляется в рублях (в

графах 2, 3 указь1ва}отся соответственно сумма в ва'!1оте обязательства и код по Ф1(Б, в

графе 4 - оумма вь1платьт в рублях);
в графе 5 - признак авансового платежа. Рсли плате)к является авансовьтм, в графе

указь1вается ''[а", если платеж не является авансовьтм - указь1вается ''Ёет'';
в графе 6 - сумма Ё!€ в вал}оте заявки (при необходимости);
в графах 7,8,9 - соответственно очередность' вид' назначение плате)1(а'

[{ри этом в графе 9 указьтвается назначение платежа.
|[р, этом если 3аявка на кассовьтй расход формируется для ооуществления

внебанковской операции, влекушей восстановление кассового расхода по
соответству}ощему коду б;од>кетной классификации, то в графе 9 в скобках перед текотовь]м
примечанием указь]вается номер бгод>кетного обязательства, по которому должно пройти
восстановление средств.

Раздел 2. ''Реквизить] документа-основания'' 3аявки на кассовьтй расход заполняется
следу}ощим образом.

[о кшкдой строке в графах ],2,з,4,5 указьтва}отся соответственно вид) номер' дата'
предмет (краткое содерхсание), номер копии сканированного документа-основания
(гооуларственньтй (муниципальньтй) контракт' договор, счет' накладъ\ая, акт вьтполненньтх

работ, лругое)'
Боли заполняется раздел 2, раздел 4 3аявки на кассовьтй расход не заполняется.
Раздел 3' ''Реквизить1 контрагента'' 3аявки на кассовьтй расхол заполняется следу}ощим

образом.
|{о каждой строке указьтватотся:
в графах 7,2' з, 4, 5 - соответственно наименование (фамилия, имя' отчество - для

физинеского лица), инн, кпп, номер лицевого счета, номер банковского счета контрагента.
.]1ицевой счет контрагента указь{ваетоя в графе 4 в слунае, если контрагент является

участником бгод>кетного процесса, лицевой счет которого открьтт в Админиотрации;
в графах 6, 7, 8 - наименование' Бик, номер корреспондентского счета банка, в

котором открь]т счет контрагента.
Б разделе 3 указьтва!отоя реквизить1 контрагента' которому перечисля}отся средства в

соответствии о да11ной 3аявкой на кассовьтй расход, либо реквизить1 иного получателя
бгод>кетньтх средотв и его счета в банке'

Раздел 4. ''Реквизить| налоговь1х плате)кей'' 3аявки на кассовьтй расхол заполняется
следу[ощим образом

|{о кахсдой строке указьтва}0тся:
в графе 1 - статус налогоплательщика;
в графах 2, 3 - соответственно кодь{ бгод>кетной классификации и кодь] по

Фбщероссийскому клаосификатору территорий муниципальньтх образований (далее - кодьт
Ф(1йФ);

в графах 4,8 - соответственно оонование итил платежа;
в графе 5 - период времени, за которьтй исчис[|яется сумма нсш|ога' подлежащая уплате;
в графах 6, 7 - соответственно номеР и дата документа-основания на перечисление

средств в оплату налоговь]х гтлате>кей'

Ёсли заполняется раздел 4,раздел23аявки на кассовьтй расход не заполняется.
Раздел 5. ''Растпифровка заявки на каосовьтй расход'' 3аявки на кассовьтй расход

заполняется следу}ощим образом.
|1о какдой строке указь1вается:
в графе 1 - уникальньтй идентификатор начислений (уин) в случае его нш1ичия;
в графе 2 - ло каждому виду средств, кроме средств' поотупа}ощих во временное

распоря)кение учреждения' указьтва}отся кодь1 бгодх<етной классификации' по которь1м

г



долхшьт бьтть произведень1 вь1платьт:

для расходов кодьт указьтва1отся по классификашии расходов бгод>кетов;

для источников финансирования дефицита бгоджета кодьт указьтва}отся по
классификации источников финансирования дефицита бгоджетов;

в графе 4 - кодьт бтод>кетной класоификации' по которьтм дол)кно осуществляться
зачисление средств, перечисляемьтх в соответствии с данной 3аявкой на кассовь1й расхол; в

случае, если полг{ателем плате)ка является лругой участник бгоджетного процесса, лицевой
счет получателя бгоджетнь[х средств которого открь{т в Администрации;

в графах 6, 7 - соответственно оумма в вал}оте 3аявки на кассовьтй расход и сумма в

вал}оте Р о ссийской Федерашии по со ответотву}ощим кодам бгод>кетной классифи кации;
в графе 8 _ назначение плате)1(а по соответству[ощему колу бтолжетной класоификации

в ооответствии с документом_основанием, подтвер)кда}ощим возникновение дене)кного
обязательства. [рафа 8 заполняется' если назна!]ение плате}(а меняется в завиоимости от
кода бтодхсетной классификации или сумм' указанньтх в 3аявке на кассовьтй расхол;

в графе 9 - ''}четньтй номер обязательства'' указь1вается номер обязательства,
присвоенньтй Администрацией обязательотву при постановке его на унет. |{ри этом унетньтй
номер обязательотва дол)кен соответствовать номеру бгод>кетного обязательства, учтенному
на лицевом очете получателя бъод:кетньтх средств, для исполнения которого формируется
3аявка на касоовьтй расход" Б слунае первичног0 присвоения номера обязательству при

регистрации 3аявки на кассовьтй расход (без предварительной регистрации самого
бтодхсетного обязательства) данное поле заполняется Администрацией;

в графе |2 - в случае необходимости, перед текстовьм примечанием в скобках код
цели, а такх(е иная информация, необходимая для исполнения бтод>кета.

}казанньте в разделе 5 3аявки на кассовьтй расход к0дь1 бгоджетной клаосификации

допкнь1 соответствовать структуре и кодам бтоджетной клаосификации' установленной
йинистерством финансов Российской Федерации на текуший финансовьтй год.

Ёа кахсдой завер1пенной странице 3аявки на кассовьтй расход проставля}отся:
под|тиоь руководителя (уполномоченного им лица с указанием дол)кности) клиента,

подписав1пего 3аявку на кассовьтй расход и растпифровка подписи с указанием инициалов и

фамилии;
подпись главного бухга-гттера (при налииии в 1птате) (уполномоченного руководителем

лица с указанием дол)к}тости) клиента и растшифровка подписи с указанием инициалов и

фамилии, дата подпи сания док)ц4ента.
Ёа последнем листе 3аявки на кассовьтй расход на подписи ставится оттиок печати

клиента так, нтобь1 подписи и растпифровки подписи читались ясно и четко'
1(а>кдая завер1шенная страница 3аявки на кассовьтй расход дол)кна бьтть пронумерована

с указанием общего числа страниц документа.
Ёа последнем листе 3аявки на кассовьтй расход ставится отметка Администрации о

регистрации 3аявки на кассовьтй расход. |1ри этом указь{вается номер распорях(ения на
каосовьтй расход, присвоенньтй в Администрации' проотавляется подпись работника
Администрации' ответственного за обработку документа' его дол}кность, растпифровка
подписи с указанием инициалов и фамилии, номер телефона.

Б отметке Администрации об обработке 3аявки на кассовьтй расход указь1ваетоя дата
обработки документа.

5.4' Формирование 3аявки на возврат осуществляетоя клиентом Администрации для
возврата средств плательщику.

в наимен0вании формьт документа указьтваетоя номер, присвоенньтй клиенто\{.
оформлятощим 3аявку на возврат.

Б заголовочной части формьт документа указьтва}отся:
дата, на котору}о сформирован документ' с отражением в кодовой зоне дать], на

котору10 оформирован документ в формате ''день, меояц' год'' (00.00.0000).

.{ата заполнения документа дол}кна бьтть не позднее дать1 текущего рабонего дня;



по строке ''|1олунатель бтод>кетньтх средств, администратор доходов бгоджета,

администратор источников финансирования дефицита бтодхсета'' - наименование клиента'

формирутощего 3аявку на возврат, с отрах(ением в кодовой зоне номера соответству}ощего
лицевого счета клиента' и его кода по €водному рееотру;

по строке ''[лавньтй распорядитель бтоджетньтх средств' главньтй администратор

доходов бгод:кета, главньтй администратор источников финансирования дефицита бъодэкета''

- наименование главного распорядителя средств бтод>кета, главного администратора доходов
бтодхсета, главного администратора источников финаноирования дефицита б*од>кета, в

ведении которого находится клиент, формиругощий 3аявку на возврат, с отра)кением в

кодовой зоне код главь1;
по строке ''Баименование бтоджета'' _ ''бгод>кет сельского поселения Раевский

сельоовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батпкортостан'';
по строке ''Финансовьтй орган'' - ''наименование Администрации " '

Раздел 1. ''Реквизить] документа'' 3аявки на возврат заполняется следу}ощим образом.
|1о ка>кдой отроке указьтва}отся:
в графе 1 - код бтод>кетной классификации, по которому должен бьтть осушествлен

возврат;
в графе 2 - наименование вида средств для осуществления возврата: средства бюджета,

средства }ориди!{еских лиц, средства поступа}ощие во временное распоря}кение. .{ля средств

во временном распоря>кении графа 1 не заполняется',
в графе з - код октмо' [рафа заполняется в случае предоставления 3аявки

администратором доходов бтодхсета;
в графах 4, 5, 6, 1, 8,9 _ соответственно сумма вь1плать1 в вал[оте возврата, код вал}оть]

возврата по 9(Б, сумма возврата в вал}оте Российокой Федерашии' очередность, ъид и
назначение плате)ка.

Раздел 2. ''Реквизить] документа-основания'' 3аявки на возврат заполняется следу}ощим
образом'

|1о каждой строке указь1ва}отся:
в графах 1, 2, з - ооответственно вР1А' номер' дата документа-основания для

осуществления возврата.
Раздел 2. ''Реквизить] документа_основания'' 3аявки на возврат вьтводится на бумокньте

носители и формируется в электронной форме в случае наличия информации для его

заг|олнения.
Раздел 3. ''Реквизить1 получателя'' 3аявки на возврат заполняется следу}ощим образом.
|1о кокдой строке указь1ва}отся:
в графах 1, 2' 3 - соответственно наименование (фамилия, имя' отчество - для

физинеского лица), инн, 1(|1|[ получателя плате}ка;

в графе 4 - лицевой счет получателя, в случае, если получатель плате)ка является

участником бтодэкетного процесса, лицевой счет которого открь1т Администрацией;
в графе 5 - номер банковского счета получателя платех(а;
в графах 6,7,8 - соответственно наименование' Б141(, номер корреспондентского очета

банка, в котором открьтт счет получателя плате}ка'
Ёа ках<дой завер1пенной странице 3аявки на возврат проставля1отоя:
подпись руководителя (уполномоченного им лица о указанием дол}кности) клиента,

сформировав1пего 3аявку на возврат' и рас1пифровка подписи с указанием инициалов и

фамилии;
подпись главного бщгалтера (уполномоченного руководителем лица с указанием

должности) клиента, растпифровка подписи с указанием инициалов и фамилии;
дата подписания документа.
(ахсдая завер1шенная страница 3аявки на возврат долхсна бьтть пронумерована с

указанием общего числа страниц док)ъ{ента.
Ёа последнем листе 3аявки на возврат ставитоя отметка Администрации о регистрации



3аявки на возврат. [1ри этом указь1вается номер 3аявки на возврат, присвоенньтй в

Администрации и подпись работника Администрации ответственного за обработку

документа, растшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии, номер телефона.

Б отметке Администрации об обработке 3аявки на возврат указь1ваетоя дата обработки

документа.
5'8. Формирование }ведомления об уточнении вида и принадлежности плате}ка

о оуществл яет ся клиентом Администрации следу}ощим о браз ом.
Б наимено вании формьт документа указь1вается номер, приовоенньтй }ведомлениго об

уточнении вида и принадле)кности плате}(а клиентом.
Б заголовочной части формьт документа указь1ва}отся:
дата, на котору[о сформирован документ' о отражением в кодовой зоне дать}, на

котору}о сформирован документ в формате ''день, месяц, год'' (00'00.0000);

по строке ''|1олунатель б*од:кетньтх средств, администратор источников

финаноирования дефицита б:оджета'' - наименование получателя бгод>кетньтх средств'

администратора источников финансирования дефицита бтодэкета, которьтй сформировал

}ведомление об уточнении вида и принадле)кности плате)ка, с отра)кением в кодовой зоне

ооответству1ощего номера лицевого счета и его кода по €водному реестру.
€трока ''|{олунатель бгод>кетньтх средств' админиотратор источников финансирования

дефицита бтод>кета'' заполняется, если }ведомление об уточнении в|1да и принадле)кности
плате)ка сформировано получателем бгод>кетнь1х средств или администратором источников

финансирования дефицита бюд:кета;
по строке ''[лавньтй распорядитель бгоджетньтх средств, главньтй администратор

иоточников финансирования лефицита бгод>кета'' - наименование главного распорядителя
бъодхсетньтх средотв' главного администратора источников финансирования дефицита
бтод>кета' в ведении которого находится клиент с отра)кением в кодовой зоне кода главь1;

по строке ''Ёаименование бтодхсета'' * ''бтод>кет сельского поселения Раевский

сельоовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батпкортостан'';
по строке ''Финансовьтй орган'' - ''наименование Администрации'';
по строке''|1лательщик'' - наименование учре)кдения, организации-плательщика или

фамилия, имя, отчество физииеского лица-плательщика в соответотвии с полученнь1м

Администрацией в качестве прило)кения к банковской вьтписке расчетньтм документом, с

отражением в кодовой зоне для учре)кдения, организации-плательщика его }4ЁЁ и (|{[{, а

также номера банковского счета плательщика;
по строке ''11аспортнь1е даннь]е плательщика'' для физинеского лица-плательщика -

серия и номер паопорта' кем и когда вь1дан соответствутоший документ в соответствии с

полученньтм Администрацией в качестве прилох{ения к банковской вьтписке расчетнь{м
документом. [ля учрех(дения, организации-плательщика строка не заполняется.

1абличная часть с даннь]ми уточняемого раочетного документа }ведомления об

уточнении ви да и принадле}{н о сти плате}(а заполняется следу}ощим о браз ом.

|{о ка>кдой строке указьтва}отся:
в графе 1 - порядковьтй номер залиси
в графах 2, з, 4 - соответственно наименование, номер и дата раочетного док}ц4ента,

полученного Администрацией в качестве приложения к банковской вь1писке или иного

уточняемого документа;
в графе 5 - наименование получателя средств по раочетному документу или иному

уточняемому документу.
Ёсли полутателем средств по расчетному документу является бгод>кетное учре}(дение'

то графа заполняется в соответствии о пунктом 1.2.4 [{оло}кения 1'{ 298-|{|173н;
в графах 6,7 - соответственно }}4ЁЁ и (|1|{ получателя в соответствии с расчетнь{м

документом или инь1м уточняемьтм документом;
в графах 9, 10 - соответственно кодьт бтод>кетной класоификац|1и и код цели' в

соответствии с расчетнь1м документом, полученнь1м Администрацией в качестве



приложения к банковской вь1писке или инь1м уточняемь|м документом. Б слунае, если

}ведомление формируется в ответ на 3апрос на вь{яснение принадлех{ности платежа, то в
графе 9 указьтвается код б+оджетной классификации в соответствии с 3апросом на

вь1яснение принадле)кности плате}1(а;

в графах |\, |2 - соответственно сумма плате)ка и назначение платежа в разрезе кодов

бъоджетной классификации в ооответствии с расчетнь1м документом, полученньтм
Администрацией в качестве прило)кения к банковской вьтписке или инь]м расчетнь1м
документом.

[рафа 12 мо>кет уточняться, еели в расчетном документе или ином уточняемом
документе в назначении плате)ка указьтвались кодь1 бтод>кетной классификации
плательщика'

Б графе 13 по ка)кдому колу бторкетной клаосификации указьтвается необходимое
примечание. Б слунае, если }ведомление об уточнении вида и принадле)кности платежа
предоставляется для осуществления переноса произведенного касс0вого расхода о одного на

лругой код бгод>кетной клаосификаци'\, в соответствуъощей графе в скобках перед

текстовь1м примечанием указь]вается номер 3аявки на кассовьтй расход, в соответствии с

которой Администрашией бьтл создан расчетньтй документ для осуществления кассового

раохода'
1абличная часть с изменениями в расчетном документе }ведомления об уточнении

ви да и прин адлея(н о оти платежа заполняется следу}ощим обр аз ом'
Б таблице заполня}отся только те графьт, которь]е подле)кат изменени}о по сравнени}о с

исходньтм расчетньтм документом. Ёомер пункта указь1вается аналогичньтй номеру пункта
таблицьт с данньтми уточняемого расчетного документа.

|{о каждой строке указьтва}отся:
в графе 1 - порядковьтй номер залиси в табличной части с даннь1ми уточняемого

расчетного документа;
в графе 2 - измененное наименование полг{ателя средств. Бсли получателем средств

по расчетному документу является бъод>кетное учрех(дение' то графа заполняется в

соответствии с'{1' 1'2.4 ||оло)кения ]х1 414-|{/8н;
в графах 3, 4 - ооответственно измененньте 14ЁЁ и ([{[{ получателя;
в графе 5 - измененньтй код по октмо, если }ведомление об утоннении вида и

принадле}1(ности плате}ка сформировано администратором доходов бтодхсета;

в графах 6, 7 - соответственно измененнь1е кодьт бтод>кетной классификации и

измененньтй код цели;
в графах 8, 9 - соответственно измененная сумма плате}ка в разрезе кодов б*одхсетной

классификации и измененное назначение платех{а. Б слунае формирова|1ия }ведомления об

уточнении вида и принадлех{ности платежа получателем бгодхсетньгх средств
(администратором источников финансирования дефицита бгодхсета) мо)кет указь1ваться в

скобках код бтодхсетной клаосификации плательщика, если плательщиком по плате)кному

документу является участник б;оджетного процесса, лицевой счет которого открь{т в

Администрации.
Б слунае формирования }ведомления об утонне|1ии вида и принадле)кности плате}ка

получателем бтод>кетньгх оредств для уточнения восстановленного кассового расхода в

графе 9 в скобках указьтвается номер 3аявки на кассовьтй расход, в соответотвии с которой
Администрацией бьтл создан расчетньтй док1пл ент'

Ёа последней странице }ведомления об уто.тнении вида и принадлежности платежа
проставля}отся:

подпись руководителя (уполномо1тенного им лица с указанием должности) клиента,

подписав1пего }ведомление об утоннении вида и принадле)1(ности платежа, растпифровка
подписи с указанием инициалов и фамилии;

подпись работника клиента, ответственного за формирование }ведомления об

уточнении вида и принадле}кности плате)ка, его долх(нооть, растшифровка подписи о



указанием инициалов и фамилии, номер телефона;

дата подпи сания докр4ента.
в Фтметке Администрации о принятии }ведомления об уточнении вида и

принадлех{нооти плате)ка проставля}отся :

подпись руководителя Администрации (уполномоченного им лица с указанием
должнооти) и растпифровка подписи с указанием инициалов и фамилии;

подпись работника Администрации' ответственного за обработку документа, его

долх(ность' расгпифровка подписи с указанием инициалов и фахгилии, номер телефона;

дата принятия |та утет !ведомления об утоннении вида и принадле)кности платежа'

1(аэкдая завер{пенная отраница уведомления об утоннеъ{|4и в14да и принадлежности

плате)ка на бумажном носителе дол)кна бьтть пронумерована с указанием общего числа

отраниц докр4ента.
5.13. Формирование 3апроса на вь1яснение принадлежности платех{а осуществляется

Администрацией следу}ощим образом.
в наименовании формьт документа указь1вается номер, присвоенньтй 3апрооу на

вь{яснение принадлежности платех(а Администрацией'
Б заголовочной части формьт документа указьтва!отся:
дата, на котору}о сформирован документ' с отра)1(ением в кодовой зоне дать{, на

котору}о сформирован документ в формате ''день, месяц' год'' (00.00.0000);

по строке ''|1олунатель бгод>кетньтх средств, администратор иоточников

финансирования дефицита бгод>кета'' - наименование получателя б*оджетньтх средотв,

администратора источников финансирования дефицита бгодхсета, которому направляется

3апрос на вь1яснение принадлежности плате)1(а, с 0тра}кением в кодовой зоне кода по

€водному реестру;
по строке ''[лавньтй распорядитель бгод>кетньтх средств' главньтй администратор

источников финансирования дефицита бтодхсета'' - наименование главного распорядителя
бгоджетньтх средств, главного администратора источников финаноирования дефицита
бтод>кета, в ведении которого находится клиент' которому направляется 3апрос на

вь1яонение принадле)кности платех(а' с отра)кением в кодовой зоне кода главь1:

по строке ''Ёаименование бтодясета'' - ''бгод>кет сельского поселения Раевский

сельсовет муниципального района Альтпеевский район Республики Батшкортостан'';

по строке ''Финансовьтй орган'' - ''наименование Администрации'' ,

по строке''|1лательщик'' - наименование учрежде11ия, организации-плательщика или

фамилия, имя, отчество физинеского лица-плательщика в соответствии с полученнь{м

Администрашией в качестве приложения к банковской вьтписке расчетньтм документом, о

отра)кением в кодовой зоне для учреждения, организации-плательщика его ]4ЁЁ и (|{[{;

по строке ''|1аспортнь]е даннь]е плательщика'' для физинеского лица-плательщика -

серия и номер паспорта, кем и когда вь1дан соответству}ощий документ. !ля унреждения,
организации-плательщика строка не заполняется.

1абличная часть 3апроса на вьтяснение принадлежности платежа заполняется

следу1ощим образом.
[{о кахсдой строке указьтва}отся:
в графах |,2, з _ соответственно наименование, номер и дата расчетного док)^4ента,

полученного Администрацией в качестве приложения к банковской вьтписке, по которому

формируетоя 3апрос на вь{яснение принадле)кности плате)ка;

в графах 4, 5 - соответственно 1'1ЁЁ и ([{|{ получателя в соответствии с расчетньтм
документом;

в графах 6, 1 - соответственно кодьт бгоджетной классификации. Б слунае, если код

бтоджетной классификации не бьтл указан в расчетном документе, то указьтвается код

бюд>кетной клаосиф икации невь!ясненнь]х поступлений.
в графе 8 - код по Ф(1\4Ф (при необходимости).
в графах 9, 10 * соответотвенно сумма и назначение платежа в ооответствии с



расчетнь1м доку\,{ентом, полг{енньтм Администрацией в качеотве прилох{ения к банковской
вьтписке.

в закл}очительной чаоти 3апроса *|а вь1яснение принадлежности платежа
проставля}отся:

подпись работника Администрации' ответственного за формирование 3апроса на
вьшснение принадлежности платежа, его должнооть, рас1шифровка подписи с указанием
инициа'{ов и фамилии, номер телефона;

дата подпи сания докр/!ента'
1{ахсдая 3авер1шенная страт1ица 3апроса на вь1яснение принадлежности платех(а на

бумажном носителе должна бьтть пронр{ерована с указанием общего числа страниц
документа'


