АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РАЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА АЛЬШЕЕВСКИЙ РАЙОН 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

       КАРАР                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«26»  июнь  2012 й.                      № 62                      «26»  июня    2012 г.          

2 г.          

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача ордеров на проведение земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решение совета сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район от 24.12.2009 № 160 «Об утверждение правил благоустройства и санитарного содержание территории сельского поселения Раевский сельсовет»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» согласно приложения;

2. Инспектору II категории администрации сельского поселения Раевский сельсовет Саматовой А.В. обеспечить размещение настоящего постановления в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Раевский сельсовет;

3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде СП Раевский сельсовет и в межпоселенческой библиотеке с. Раевский;

4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

5. Направить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» для согласования в соответствующие эксплуатационные организации.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Раевский сельсовет Юлмухаметова Б.Д.

Глава сельского поселения      



Н.С.Морозов
Приложение

к Постановлению  администрации 

сельского поселения Раевский сельсовет

муниципального района Альшеевский район

Республики Башкортостан

от 26 июня 2012г. №62 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдачи ордера (разрешения) на согласование проведения земляных работ (далее - муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется специалистом  администрацией сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан 

1.3. Получателями муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, решившие провести на территории Сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан (далее - заявители) земляные работы. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Место нахождения и адрес: Республика Башкортостан, Альшеевский район, с. Раевский, ул. Победы, 2а, кабинет 8.

График приема граждан специалиста сельского поселения Раевский сельсовет.

	День приема
	Время приема

	Понедельник
	с 8.30 до 17.00

	Вторник
	с 8.30 до 17.00

	Среда
	с 8.30 до 17.00

	Четверг
	не приемный день 

	Пятница
	с 8.30 до 17.00

	Перерыв
	с 13.00 до 14.30

	Выходные дни:    суббота, воскресенье


Телефоны для справок: 8 (34754) 2-23-39; 2-23-42,  факс: 8 (34754) 2-23-41.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет – адресах, адресах электронной почты отдела размещаются на интернет – сайте администрации сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

· непосредственно специалистом администрации сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан;

· в ответах на письменные обращения;

· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

· посредством размещения на официальном сайте в сети Интернет.

Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

1) о месте нахождения отдела;

2) о графике работы специалиста  

3) о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан.

2.2. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.


Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Рабочие места специалистов,  должны быть оборудованы столами, стульями, средствами оргтехники (компьютер с возможностью печати и выхода в Интернет, ксерокс, и канцтовары) позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

У входа в помещение для приема заявителей размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении услуги, а также информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела, режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

· в случае принятия решения о выдаче ордера на проведение земляных работ на территории сельского поселения – выдача ордера (разрешения) на проведение земляных работ;

· в случае принятия решения об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ на территории сельского поселения – решение об отказе  на проведение земляных работ на территории сельского поселения.

2.4. Перечень документов необходимых для получения заявителями муниципальной услуги

Для оформления ордера на проведение земляных работ  необходимо представить в администрацию СП Раевский сельсовет следующие документы и материалы:

1. для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: 
· заполненное по установленной форме заявление (приложение № 1 к административному регламенту) с указанием полного наименования юридического лица, место нахождения, основного государственного регистрационного номера с обязательством по восстановлению нарушенных дорожных покрытий, благоустройства и озеленения территории после завершения работ, с  указанием вида работ, участка производства работ, ответственного за производство работ;
· проектную документацию с графическими материалами масштабов 1:10000 и 1:500 со штампом заказчика к производству работ (включая работы в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередачи и линий связи, железнодорожных путей и других ответственных инженерных сетей), с указанием сроков производства работ, ограждаемых территорий и мероприятий по сохранности подземных и наземных инженерных коммуникаций, расположенных в зоне строительства, согласованную:

а) владельцами инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне производства земляных работ;

б) дорожными службами и подразделениями ГИБДД (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ);

в) правообладателями земельных участков, на территории которых будут производиться земляные работы;

г) жилищными организациями либо лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами (в случае, если производство работ осуществляется на территориях, входящих в состав общего имущества жилых домов, внутридомовых и прилегающих к дому территориях);

· копию лицензии на право производства работ, указанных в заявлении (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

· копии уведомлений владельцев газопроводов, высоковольтных кабельных линий, водопроводов, сетей канализации, теплосетей, электросетей о начале производства работ в их охранных зонах;

· копии договоров заказчика на выполнение подрядных работ (при их наличии);

· копии договоров с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ  по благоустройству, с указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока (для организаций, предприятий, не имеющих возможности выполнить работы по восстановлению благоустройства своими силами).
В зависимости от видов заявленных работ дополнительно предоставляются:
· технические условия (разрешения) на водоснабжение, газоснабжение, теплоснабжение, водоотведение, электроснабжение, инженерные коммуникации связи;

· копия разрешения на строительство (по объектам нового строительства и реконструкции);

· съемка места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб;

· копия распорядительных документов на снос здания и сооружений, справки от эксплуатирующих организаций об отключении инженерных коммуникаций и справки от балансодержателя об отселении жителей и выводе организаций (в случае производства работ по сносу зданий и сооружений);

· схема организаций движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения). 

2. для физических лиц

· заполненное по установленной форме заявление (приложение № 1 к административному регламенту) с указанием фамилии, имени, отчества, места жительства, с договором со специализированной организацией по восстановлению нарушенных дорожных покрытий, благоустройства и озеленения территории после завершения работ, с  указанием вида работ, участка производства работ;

· технические условия (разрешения) на водоснабжение, газоснабжение, теплоснабжение, водоотведение, электроснабжение, инженерные коммуникации связи;

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

· обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

· представление неполного перечня документов, предусмотренного пунктом 2.3. настоящего Административного регламента; 

· отсутствие в документах в полном объеме сведений, необходимых для осуществления процедуры согласования; 

· противоречивость сведений, содержащихся в представленных документах. 
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие документов, перечисленных в подпункте 2.4 настоящего административного регламента.

2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Специалист сельского поселения принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2.3. настоящего Административного регламента.

Продолжительность приема заявителей у специалиста сельского поселения при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.

2.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатной муниципальной услугой.

III. Административные процедуры

3.1.  Первичный прием документов от заявителей

Специалист сельского поселения производит прием Заявления с приложением документов лично от заявителей, предусмотренных подпунктом 2.3 настоящего Административного регламента, либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов (надлежащее оформление документов – наличие доверенность на представление интересов заявителя, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства).

В ходе приема документов от заявителей специалист сельского поселения осуществляет проверку представленных документов:

· на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п. 2.3 настоящего Административного регламента;

· на правильность заполнения бланка Заявления;

· на наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений.

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в администрацию сельского поселения, не допускается применение факсимильных подписей.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист – землеустроитель  сельского поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2. Выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ

В соответствия представленных заявителем документов пунктам а -  подпункта 3.2 настоящего Административного регламента, специалист сельского поселения оформляет лист согласования для проведения земляных работ (Приложение № 2 к административному регламенту).

Заявитель с полученным листом согласования обращается в организации указанные в листе согласования с целью получения разрешений и рекомендаций по проведению земляных работ. 

Затем заявитель с полученными разрешениями и рекомендациями обращается в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет для оформления ордера (разрешения) на проведение земляных работ и установления сроков проведения земляных работ на территории сельского поселения (Приложение № 3 к административному регламенту). 

В разрешении (ордере) указываются:

· наименование заказчика, его юридический адрес и телефон, фамилия, имя, отчество, должность представителя;

· наименование подрядчика, его юридический адрес и телефон, фамилия, имя, отчество представителя;

· фамилия, имя, отчество, должность лица, ответственного за производство работ, его домашний адрес, телефон;

· место проведения, вид и объем проводимых работ на объекте, срок их выполнения;

· вид и объем нарушаемых элементов благоустройства, срок восстановления нарушенного благоустройства;

· организации, на которые возлагаются работы по восстановлению дорожных покрытий, зеленых насаждений, благоустройства прилегающей территории.

Разрешение (ордер) выдается в 2 экземплярах не раньше, чем за 10 дней до срока начала работ, указанного в заявлении.

Выданное разрешение (ордер) на производство работ действительно на указанный в разрешении (ордере) вид, объем, срок и участок работ.  

По истечении намеченного (свыше 5 дней) в разрешении (ордере) срока производства работ разрешение (ордер) считается просроченным. 

Проведение работ без оформления разрешения (ордера) или по просроченным разрешениям (ордерам) расценивается как самовольное разрытие и самовольный захват земельного участка и влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством .

Работы могут производиться только организацией, которой выдано разрешение (ордер), или подрядными организациями, указанными в разрешении (ордере), с которыми заключен договор на выполнение работ. При передаче объекта другой организации заказчик обязан немедленно сообщить об этом в администрацию сельского поселения. 

Специалист сельского поселения Раевский сельсовет регистрирует ордер (разрешение) в Журнале регистрации ордеров (разрешений) на производство земляных работ (Приложение № 4 к административному регламенту) и проставляет номер и дату регистрации на  ордере (разрешение) на производство земляных работ.

После завершения земельных работ заявитель обращается в администрацию сельского поселения, и специалист сельского поселения производит проверку выполненных работ по восстановлению благоустройства территории нарушенной в результате проведения работ и заполняет акт сдачи объекта по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ (Приложение № 5 к административному регламенту). 
Работы по восстановлению благоустройства. Требующие восстановления дорожного основания и асфальтобетонного покрытия проезжей части, тротуаров, должны выполняться специализированными организациями, имеющими соответствующие лицензии.

Организация, в обязанности которой входит выполнение работ по восстановлению дорожных покрытий, обязана вести контроль за качеством засыпки траншей и уплотнения материала.

При обнаружении некачественно выполненных работ по обратной засыпки в пределах проезжей части и тротуара (засыпка некачественным грунтом, без необходимого уплотнения) составляется акт с участием представителей заказчика и администрации сельского поселения Раевский сельсовет. На основании акта строительная организация обязана исправить допущенные дефекты за свой счет. 

Восстановление дорожных покрытий должно выполняется по специально разработанному проекту производства работ, обеспечивающему необходимое качество устройства основания. 

Организации, выполняющие работы по восстановлению асфальтового покрытия проезжей частей и тротуаров, несут ответственность за его качественное состояние 3-х лет после завершения работ. 

Раскопки, проводимые в зимний период (с 15 октября по 15 апреля), должны быть восстановлены и сданы в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет по акту в 3-дневный срок в зимнем варианте (засыпаны песком, уложен и уплотнен щебень).

Организация, ответственная за восстановление благоустройства, направляет в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет гарантийное письмо и осуществляет контроль за состоянием проезжей части на месте производства работ, при необходимости устраняя вновь появившиеся недостатки, до полного восстановления дорожного покрытия.  

Полное восстановление нарушенного в зимнее время благоустройства должно быть выполнено в срок до 15 мая и сдано в окончательном варианте в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет по акту в установленном порядке.

Выполнение обязательств контролируется администрацией сельского поселения Раевский сельсовет. 

3.3. Производство аварийно – восстановительных работ

Авария – повреждение на коммуникациях, требующее экстренного вмешательства в течение суток. Ликвидация аварий на инженерных коммуникациях и сооружениях может проводиться только организациями, имеющими право (лицензию) на эксплуатацию и ремонт соответствующих инженерных систем, а также лицензию на производство разрытий (земляные работы). 

При повреждении кабельных линий связи, сигнализаций и электроснабжения, водопроводных, канализационных, теплофикационных, водосточных, других трубопроводов, смотровых колодцев на них, коллекторов и других подземных сооружений, в результате чего может нарушиться их нормальная работа или могут произойти несчастные случаи, лица, производящие земляные работы, обязаны немедленно поставить в известность эксплуатационную организацию, землепользователя (владельца).

Организация, производящая работы по ликвидации аварии, обязана, не прекращая начатые, оформить в администрации сельского поселения ордер (разрешение) на производство аварийно – восстановительных работ в течение 3 суток с момента обнаружения аварии.

При оформлении ордера в администрацию сельского поселения по аварийно – восстановительным работам на инженерных коммуникациях, балансодержателю необходимо предъявить выкипировку из плана сельского поселения; в случае если при производстве работ по ликвидации аварии произошли изменения в размещении подземных коммуникации, то эти изменения, при сдаче работ, наносятся на исполнительную съемку, с последующим ее предоставлением в администрацию сельского поселения. 

Аварии, независимо от типа коммуникации (сооружения), должны устраняться в срок до 3 суток, а восстановление благоустройства в местах аварийных разрытий выполняться в течение 3 дней после завершения работ по устранению аварий. 

Восстановление благоустройства осуществляется в объеме и в соответствии с первоначальным состоянием территории (да начала аварийно – восстановительных работ). Ответственность за восстановление благоустройства несут организации, на балансе которых находятся поврежденные инженерные коммуникации, выполняются организациями собственными силами либо с привлечением иных организаций. Работы по восстановлению благоустройства, требующие восстановления дорожного основания и асфальтобетонного покрытия проезжей части, тротуаров, должны выполняться специализированными организациями, имеющими соответствующие лицензии.

Раскопки, проводимые в зимний период (с 15 октября по 15 апреля), с целью ликвидации аварий на инженерных коммуникациях, должны быть восстановлены и сданы в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет по акту в 3-дневный срок в зимнем варианте (засыпаны песком, уложен и уплотнен щебень) с предоставлением гарантийного письма с обязательством окончательного завершения работ по благоустройству в срок до 15 мая.

Окончательное восстановление нарушенного в зимнее время благоустройства должно быть выполнено в срок до 15 мая и сдано в окончательном варианте в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет по акту в установленном порядке.
3.4.  Продление ордера (разрешения) 
В случае невыполнения работ в установленный в ордере  (разрешении) срок заявителю следует за 3 дня до его истечения продлить действия ордера. 

Продление ордера (разрешения) на выполнения земляных работ производится специалистом сельского поселения на основании предоставленного заявителем письменного заявления с указанием причин срыва нормативных сроков производства работ, с уточнением сроков окончания работ (Приложение № 6 к административному регламенту). Кроме того, заявитель предоставляет ранее выданный ордер (разрешение), схему участка работ с указанием выполненных и незавершенных работ. В случае продления новые уточненные сроки указываются в ордере (разрешении). Перед продлением ордера (разрешения), в случае необходимости, следует пролонгировать ранее полученные согласования и разрешения. 

3.5. Получение дубликата ордера

При утрате или  при приведении его в негодность производитель работ обращается в администрацию сельского поселения с заявлением о выдаче дубликата ордера (Приложение № 7 к административному регламенту) специалист – землеустроитель сельского поселения готовит дубликат ордера. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

Специалист сельского поселения несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста сельского поселения закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения Раевский сельсовет, а также должностных лиц Администрации сельского поселения Раевский сельсовет

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к специалисту сельского поселения, либо письменно на имя главы сельского поселения. 

При обращении заявителя устно к специалисту сельского поселения ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении (Приложение № 8 к Административному регламенту) указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

· контактный телефон, почтовый адрес;

· предмет обращения;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.

Если в результате рассмотрения обращения признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к специалисту – землеустроителю сельского поселения, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Башкортостан, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Отказ в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод в Альшеевском районный суд или Арбитражный суд Республики Башкортостан в случае, когда заявителем является юридическое лицо.

Приложение № 1

к Административному регламенту

	Главе сельского поселения Раевский сельсовет МР Альшеевский район Республики Башкортостан

Н.С. Морозову

от ______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

тел.______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение ордера (разрешения) на согласование проведения земляных работ

Прошу выдать ордер на согласование проведения земляных работ по _____________________________________________________________________________на земельном участке по адресу: Альшеевский район, с. Раевский, ул.___________________________________________________________________________


Обязуюсь: 


1. После окончания земляных работ и восстановления вскрытых участков вернуть ордер в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет. 


2. В случае выявления замечаний по восстановлению разрушений, устранить их в пятидневный срок. 


С  Положением  о  порядке  производства  земляных  работ,  в  том  числе связанных со вскрытием дорожных покрытий, нарушением зеленых насаждений и других  покрытий  и  их  восстановлением  по  окончанию  земляных  работ,  утвержденным  решением  Совета  сельского  поселения  Раевский  сельсовет  от  26 июля 2012  года  № 96  «Нормы и Правила по благоустройству сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан» ознакомлен и обязуюсь выполнять. 

Об ответственности за нарушение правил проведения ремонтных работ, об административных правонарушениях предупреждены.

__________________________               _______________                            ___________   

     (фамилия, имя, отчество)                           (подпись)                                        (дата)      
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

для проведения земляных работ

по адресу: с. Раевский, 
ул. ________________________________________

	Наименование 

организации
	Условия 

производства работ
	ФИО, должность ответственного лица
	Дата, 

печать

	Давлеканово Газ Альшеевская

эксплуатационная газовая служба
	
	
	

	ООО «Коммунальщик»


	
	
	

	ООО «Альшеевские

тепловые сети»


	
	
	

	Производственное отделение 

Белебеевские электрические сети 

Альшеевский РЭС
	
	
	

	филиал Тумазинский МУЭС Раевский РУС


	
	
	

	Администрация муниципального района – главный архитектор


	
	
	

	ОАО «Башинформсвязь»

Белебеевский цех оптической связи


	
	
	

	Белебеевский цех

ООО «ПТУС»Башнефть»


	
	
	

	Отделение государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела МВД России по Альшеевскому району
	
	
	


О    Р    Д    Е    Р

на   производство земляных   работ

№________ 
       
                                                    
                    от «____»___________ 2012г.

ФИ.О. гражданина (наименование организации)_________________________________________
__________________________________________________________________________________                 
Адрес места жительства (адрес организации)____________________________________________
__________________________________________________________________________________                  
Адрес производства работ ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Вид работ (объем пог.м.)_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки работ 

Начало        «______» __________ 2012 г.

Окончание «______» ___________ 2012 г.      

По окончании работ:

1. Выполнить подсыпку проезжей части только ПГС (песчано-гравийная смесь) с обязательным уплотнением и проливом водой. 

2. Восстановить поврежденное асфальтовое покрытие (проезжей части, тротуаров).   

3. Восстановить земельное полотно (посадка газонной травы) и элементы благоустройства.   

Обязуюсь соблюдать Решение Совета  сельского  поселения  Раевский  сельсовет  от  26 июля 2012  года  № 96  «Нормы и Правила по благоустройству сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан». 

   Специалист     ____________________       /______________________/

                                               подпись                                                  Ф.И.О.

О    Р    Д    Е    Р

на   производство земляных   работ

№________ 
       
                                                    
                    от «____»___________ 2012г.

ФИ.О. гражданина (наименование организации)_________________________________________
__________________________________________________________________________________                 
Адрес места жительства (адрес организации)____________________________________________
__________________________________________________________________________________                  
Адрес производства работ ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Вид работ (объем пог.м.)_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки работ 

Начало        «______» __________ 2012 г.

Окончание «______» ___________ 2012 г.      

По окончании работ:

1. Выполнить подсыпку проезжей части только ПГС (песчано-гравийная смесь) с обязательным уплотнением и проливом водой. 

2. Восстановить поврежденное асфальтовое покрытие (проезжей части, тротуаров).   

3. Восстановить земельное полотно (посадка газонной травы) и элементы благоустройства.   

Обязуюсь соблюдать Решение Совета  сельского  поселения  Раевский  сельсовет  от  26 июля 2012  года  № 96  «Нормы и Правила по благоустройству сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан». 

   Специалист     ____________________       /______________________/

                                               подпись                                                  Ф.И.О

Приложение № 4

 к Административному регламенту

ЖУРНАЛ 

регистрации ордеров (разрешений) 

на проведения земляных работ

	№№
	Дата поступления заявления
	Фамилия Имя Отчество 

заявителя
	Адрес производства работ
	Дата выдачи ордера на проведение земляных работ

	1
	2
	3
	4
	5


	Срок действия ордера
	Виды производимых работ 
	Подпись в получении
	Контроль за исполнением 

земляных работ

(акт сдачи объекта)

	6
	7
	8
	9


Приложение № 5

к Административному регламенту 

АКТ

сдачи объекта по восстановлению нарушенного благоустройства 

после проведения земляных работ

ФИО заявителя (наименование организации)_________________________________________
_____________________________________________________________________________
на основании ордера (разрешения) № _______________ от«_____» ______________ 20__ г.

в результате обследования объекта по адресу: ______________________________________

_____________________________________________________________________________

приняты объемы восстановленного благоустройства:  

	Вид нарушаемого благоустройства
	Отметка о принятии
	Примечание

	Проезжая часть
	
	

	Бортовой камень
	
	

	Тротуар
	
	

	Отмостка
	
	

	Зеленая зона
	
	

	Деревья и кустарники
	
	

	Спортивные, детские площадки
	
	

	Пустырь
	
	

	Водоотводные канавы
	
	

	Водопропускные трубы
	
	

	
	
	

	
	
	


Специалист сельского поселения

Раевский сельсовет 

---------------------------------------------(линия отреза)----------------------------------------------------

_____________________________________________________________________________

(ФИО заявителя, наименование организации)

Земляные работы принял, подачу _______________________________________ разрешаю

	Глава администрации

СП Раевский сельсовет

_____________ Н.С.МОРОЗОВ


                                                                                                 Приложение № 6
 к Административному регламенту

	Главе сельского поселения Раевский сельсовет МР Альшеевский район Республики Башкортостан

Н.С. Морозову

от ______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

тел.______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление ордера (разрешения) на проведение земляных работ

Прошу продлить ордер на проведения земляных работ по _____________________________________________________________________________на земельном участке по адресу: Альшеевский район, с. Раевский, ул.___________________________________________________________________________ в связи с ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Обязуюсь: 


1. После окончания земляных работ и восстановления вскрытых участков вернуть ордер в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет. 


2. В случае выявления замечаний по восстановлению разрушений, устранить их в пятидневный срок. 


С  Положением  о  порядке  производства  земляных  работ,  в  том  числе связанных со вскрытием дорожных покрытий, нарушением зеленых насаждений и других  покрытий  и  их  восстановлением  по  окончанию  земляных  работ,  утвержденным  решением  Совета  сельского  поселения  Раевский  сельсовет  от  24 декабря  2009  года  № 160  «Об утверждении правил благоустройства сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан» ознакомлены и обязуемся выполнять. 

Об ответственности за нарушение правил проведения ремонтных работ, об административных правонарушениях предупреждены.

__________________________               _______________                            ___________   

     (фамилия, имя, отчество)                           (подпись)                                        (дата)      

Приложение № 7
 к Административному регламенту

	Главе сельского поселения Раевский сельсовет МР Альшеевский район Республики Башкортостан

Н.С. Морозову

от ______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

тел.______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдачи дубликата ордера (разрешения) на согласования проведения земляных работ

Прошу выдать дубликат ордера № ______ от ______________ на согласование проведения земляных работ по адресу: Альшеевский район, с. Раевский, ул.______________________________


Обязуюсь: 


1. После окончания земляных работ и восстановления вскрытых участков вернуть ордер в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет. 


2. В случае выявления замечаний по восстановлению разрушений, устранить их в пятидневный срок. 


С  Положением  о  порядке  производства  земляных  работ,  в  том  числе связанных со вскрытием дорожных покрытий, нарушением зеленых насаждений и других  покрытий  и  их  восстановлением  по  окончанию  земляных  работ,  утвержденным  решением  Совета  сельского  поселения  Раевский  сельсовет  от  24 декабря  2009  года  № 160  «Об утверждении правил благоустройства сельского поселения Раевский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан» ознакомлены и обязуемся выполнять. 

Об ответственности за нарушение правил проведения ремонтных работ, об административных правонарушениях предупреждены.

__________________________               _______________                            ___________   

     (фамилия, имя, отчество)                           (подпись)                                        (дата)      

Приложение № 8
 к Административному регламенту

	Главе сельского поселения Раевский сельсовет МР Альшеевский район Республики Башкортостан

Н.С. Морозову

от ______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:_______

_________________________________

тел.______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, _____________________________________________________________________, обратился(-ась)  в администрацию сельского поселения Раевский сельсовет с заявлением о выдаче разрешения на производство земляных работ по адресу:  _____________________________________________________________________________

(местонахождение земельного участка)

"___" ____________ 20___ года был получен отказ в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ ___________________________________________________

_______________________________________ связи с _____________________________

____________________________________________________________________________.

    Прошу   повторно   рассмотреть   мое   заявление,   представленное   "___" ____________ 20___г., и выдать ордер (разрешение) на производстве земляных работ на территории сельского поселения Раевский сельсовет ____________________________________________________________________________.

_____________________          _____________________________________

 (подпись заявителя)                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"____" ___________ 20___г.


